INFOERMATYK

Co bedzie nalezato do Twoich obowigzkéw:

zarzadzanie serwerami i siecig teleinformatyczng,

zarzadzanie domenami i hostingiem stron,

zarzadzanie firmowymi skrzynkami email,

zarzadzanie i udostepnianie zasobdw sieciowych,

obstuga systemu kontroli dostepu i rejestracji czasu pracy (Bibi), w tym
kodowanie i blokowanie kart dostepu,

zarzadzanie i obstuga strony pracowniczej (operakameralna.pl/opa),
aktualizacja i zamieszczanie informac;ji w Biuletynie Informacji Publicznej,
wprowadzanie na strone internetowg informacji o charakterze formalnym,
instalacja, konfiguracja i rozbudowa sprzetu informatycznego i
teleinformatycznego,

okresowa konserwacja sprzetu komputerowego i sieci informatycznej,
diagnozowanie usterek i podstawowe naprawy sprzetu,
przygotowywanie stanowisk pracy dla pracownikéw w zakresie sprzetu
informatycznego i teleinformatycznego,

instalacja i konfiguracja systemdw operacyjnych oraz oprogramowania
uzytkowego,

zarzadzanie dostepem uzytkownikéw do zasobdw informatycznych,
zgtaszanie awarii, usterek urzadzen i systemoéw informatycznych do serwiséw
zewnetrznych,

zapewnienie uzytkownikom wsparcia i obstugi informatycznej w ramach
pierwszego kontaktu,

rejestrowanie nadchodzgcych zgtoszen wraz z okresleniem ich priorytetu,
obstuga zgtoszen w jak najkrétszym czasie,

szukanie jak najlepszych i najszybszych rozwigzan sytuacji problemowych,
pomoc uzytkownikom w rozwigzywaniu probleméw informatycznych,
prowadzenie ewidencji zasobéw komputerowych i zainstalowanego

oprogramowania,



e prowadzenie bazy licencji oraz sprawdzanie legalnosci zainstalowanego
oprogramowania,

¢ dbanie o bezpieczenstwo pracy w sieci i aktualizacje oprogramowania
antywirusowego,

¢ tworzenie kopii zapasowych oraz archiwizacja danych odchodzacych

pracownikéw.

Czego oczekujemy:

e Wyksztatcenie wyzsze, preferowane informatyczne lub techniczne,

e wymagane przynajmniej 3-letnie doswiadczenie zwigzane z zarzgdzaniem

¢ dobra znajomos¢ obstugi serwerdw z systemem Windows Serwer,

* podstawowa znajomosé obstugi serwerdw z system z rodziny Linux,

¢ dobra znajomos¢ konfiguracji sprzetu informatycznego (komputerdw,
monitoréw, drukarek i innych urzadzen peryferyjnych) i umiejetnos¢ wykonania
podstawowych napraw,

¢ dobra znajomos¢ obstugi i konfiguracji komputerdw z oprogramowaniem
Windows 10 i Microsoft Office,

e umiejetnosc instalacji i konfiguracji réznego oprogramowania uzytkowego,
takze pracujacego w sieci, ksiegowego, kadrowego, majatkowego itp.,

¢ dobra znajomo$¢ zagadnien budowy, konfiguracji i bezpieczenstwa sieci
teleinformatycznych,

e znajomos$¢ j. angielskiego na poziomie komunikatywnym oraz umozliwiajacym,

e czytanie dokumentacji technicznej,

¢ wysoka kultura techniczna,

¢ bardzo dobra komunikatywnos¢,

e umiejetnosci w zakresie samodzielnej administracji, konfiguracji i wdrazania
oprogramowania,

¢ bardzo dobra organizacja pracy oraz umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu

e umiejetnosc pracy w zespole.



Oferujemy:
zatrudnienie na umowe o prace,
¢ atrakcyjne wynagrodzenie,

* narzedzia niezbedne do pracy,

doptaty do wypoczynku pracownika i jego rodziny,
¢ Swiadczenia Swigteczne dwa razy w roku,

¢ mozliwos¢ poszerzenia kwalifikacji i dalszego rozwoju.

Zainteresowanych kandydatéw prosimy o przestanie:

e listu motywacyjnego
o CV

aplikacja z tytutem INFORMATYK na adres rekrutacja@operakameralna.pl

W aplikacji prosimy o zamieszczenie klauzuli: "Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)."



